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Prot.n. (vedi segnatura di protocollo)     Bari/S.Spirito (vedi segnatura) 

Ai genitori degli alunni 

dell’Istituto Comprensivo Aristide Gabelli 

Al Personale Docente 

Al Personale ATA 

Al DSGA 

Al Registro Elettronico 

Al sito web 

 

Oggetto: Informativa relativa alle modalità di ingresso e di uscita degli alunni dagli edifici scolastici 

dell'Istituto comprensivo – ANNO SCOLASTICO 2023/2024 

 

 
Si rendono note le modalità di ingresso e di uscita per il corrente anno scolastico per gli alunni di tutti i 

plessi del nostro Istituto Comprensivo: 

 

● È necessario rispettare gli orari di ingresso e di uscita così come stabiliti e comunicati all’utenza. 

Tuttavia, per limitare, per quanto possibile, eventuali disagi/rischi causati dal traffico stradale che si 

crea negli orari di ingresso e uscita, questo Istituto adotta un criterio di flessibilità nell’ingresso 

consentendo quindi un ritardo massimo di 10 minuti.  

Sarà pertanto considerato ritardo l’ingresso nel minuto successivo a quello fissato per il termine 

dell’ingresso. (Es: orario di ingresso dalle ore 08.00 alle ore 08.10; dalle ore 08.11 ci sarà annotazione 

del ritardo). 

Il genitore provvederà a giustificare l’eventuale ritardo attraverso il RE.  
In caso di ritardo abitudinario i genitori saranno convocati dal Dirigente Scolastico per illustrarne le 

motivazioni. 

 
● Nella scuola dell’infanzia e nella scuola primaria gli alunni potranno essere accompagnati da un solo 

genitore o persona delegata, che si soffermerà nel cortile esterno degli edifici per il tempo strettamente 

necessario a vigilare sull’ingresso a scuola dell’alunno. 

Eventuali eccezioni saranno prese in considerazione e regolamentate in relazione all’accompagnamento 

di minori disabili o in particolari condizioni di salute. 

 
● Nella scuola secondaria non saranno ammessi accompagnatori nei cortili esterni e all’interno degli 

edifici scolastici. Gli accompagnatori si fermeranno prima del cancello di ingresso. Debite eccezioni 

saranno regolamentate in relazione all’accompagnamento di minori disabili o in particolari condizioni 

di salute. 

 
● Gli accompagnatori (per la scuola primaria e dell’infanzia) sono tenuti, responsabilmente, a non 

occupare i cortili esterni, i punti d’accesso, le strade di ubicazione dei plessi scolastici più del 

tempo strettamente necessario all’accompagnamento/prelevamento del figlio. 

 

Con riferimento a ciascun plesso e a ciascun ordine di scuola, si dispongono le seguenti e specifiche modalità 

di ingresso. 
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SCUOLA DELL’INFANZIA TUTTI I PLESSI 

Alle ore 08.00, il collaboratore scolastico preposto provvederà all’apertura del cancello  di 

ingresso all’edificio consentendo l’ordinato ingresso, dei bambini accompagnati da un solo 

genitore o da persona delegata. 

I genitori raggiungeranno l'aula della sezione interessata percorrendo il cortile esterno del plesso.  

Si raccomanda ai genitori di procedere in modo spedito e di non sostare nel cortile o creare assembramenti, 

che oltretutto rallenterebbero l’ingresso degli altri genitori. 

Le insegnanti di sezione accoglieranno ciascun bambino disponendosi sulla soglia dell’uscita della propria aula. 

I genitori sono pregati di non dovranno indugiare sul punto d'accesso alla sezione, né permanere nel cortile 

esterno dopo aver lasciato il proprio figlio. Eventuali richieste di colloquio potranno essere concordate con le 

docenti in orari diversi da quelli di affluenza. 

Una volta lasciato il bambino, i genitori usciranno senza attardarsi. 

Il cancello esterno verrà chiuso alle ore 09:00. 

In caso di ingresso dopo l'orario su indicato, il genitore sosterà nella zona dell’ingresso principale e dovrà 

provvedere alla firma del modulo di ingresso posticipato.  

Il bambino verrà prelevato e accompagnato in aula direttamente dal collaboratore scolastico. 

Con le medesime modalità descritte per l’ingresso, a partire dalle ore 12:45, il collaboratore scolastico di reparto 

aprirà il cancello esterno e farà introdurrà nel cortile i genitori, che raggiungeranno il varco esterno della propria 

sezione e preleveranno il bambino, senza indugiare sulla soglia della sezione. I genitori dovranno  prelevare il 

proprio figlio entro le ore 13.00. Naturalmente, la stessa modalità verrà ripetuta anche negli orari di uscita 

pomeridiani, con apertura del cancello esterno 5 minuti prima dell’orario di uscita. 

In caso di uscita anticipata, il genitore attenderà nella zona di ingresso che un collaboratore scolastico 

accompagni il minore e firmerà un modulo di uscita anticipata. 

 

 

mercoledì 13 settembre 

Open day 

ingresso ore: 11.00 

uscita ore: 12.00 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

I bambini che mostrino buona capacità di 

adattamento potranno fruire del regolare 

tempo scuola fino alle ore 13.00. 

 

 

 

 

Dal 14 settembre al 22 settembre le 

sezioni degli alunni treenni saranno 

suddivise ognuna in due gruppi con 

frequenza alternata nella stessa 

giornata e osserveranno l’orario 

indicato 

 

Nei giorni 14 e 15 settembre i genitori 

potranno sostare nella sezione per 

favorire un sereno inserimento 

DAL LUNEDÌ AL VENERDÌ 

 

GRUPPO A 
ingresso ore: 09.00 
uscita ore 10.30 

GRUPPO B 
ingresso ore: 11.00 
uscita ore: 12.30 



3 

    
 

 

 

 

 

SCUOLA PRIMARIA TUTTI I PLESSI 
 

INGRESSO dalle ore 08.00 alle ore 08.10 

I genitori sono invitati a non osservare un arrivo in anticipo rispetto all’orario di ingresso fissato, al fine di non 

creare assembramenti. 

Gli alunni potranno essere accompagnati da un genitore o persona delegata. 

Alle ore 07.55, il collaboratore scolastico di reparto provvederà all'apertura del cancello esterno trattenendosi 

nel cortile per la vigilanza, mentre l’alunno si dirigerà, in modo autonomo verso la postazione prestabilita per 

la propria classe. 

I genitori sono pregati di trattenersi nel cortile esterno il tempo strettamente necessario a vigilare 

sull’accesso a scuola del proprio figlio, liberando subito dopo il cortile esterno, in modo da consentire 

l’accesso agli altri genitori in ingresso. 

Il cancello esterno verrà chiuso alle ore 08.10. In caso di arrivo dopo questo orario, il genitore troverà il 

cancello chiuso e dovrà suonare per accedere. In tal caso, il genitore dovrà poi sostare nella zona di ingresso, 

appositamente delimitata, per la firma dell’ingresso posticipato. 

Analogamente, in caso di uscita anticipata, il genitore dovrà suonare per accedere e sosterà nella zona di 

ingresso suindicata per la firma dell’uscita anticipata. 

Dal 25 settembre  

 

Tempo scuola 25 ore 

Ingresso: 

dalle ore 08.00 alle ore 09.00 

 
Uscita: 

dalle ore 12.20 alle ore 

13.00 

 

 

 
 

 

 

Tempo scuola 40 ore con 

servizio mensa 

 

AVVIO DATA DA DEFINIRSI 

Ingresso: 

dalle ore 08.00 alle ore 09.00 

 
Uscita: 

dalle ore 15.20 alle ore 

16.00 

 

 

14 giugno termine servizio mensa 

 

 

Dal 17 giugno al 28 giugno 

 

 

 
 

Dal lunedì al venerdì 

Ingresso: dalle ore 8.00 

alle ore 09.00 

Uscita: dalle ore 12.20 

alle ore 13.00 
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USCITA 

I genitori sono invitati a non osservare un arrivo in anticipo rispetto all’orario di uscita fissato per la propria 

classe. 

Cinque minuti prima dell’orario fissato per l’uscita, il collaboratore scolastico preposto aprirà il cancello. 

I genitori degli alunni si collocheranno in prossimità delle postazioni prestabilite per ciascuna classe e 

contrassegnate da apposita cartellonistica.  

I genitori si tratteranno nel cortile esterno il tempo strettamente necessario a prelevare il proprio figlio, 

liberando subito dopo il cortile esterno, in modo da consentire l’accesso agli altri genitori in ingresso. 

Permarranno in cortile solo i genitori che abbiano figli in classi diverse, collocandosi in prossimità della 

postazione assegnata alla classe dell’altro figlio. 
 

 

 

 

 

 

Mercoledì 13 

settembre  

 

ACCOGLIENZA 

 

 

 

 

 

 

Accoglienza classi Prime 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ordinaria attività didattica 

 

CLASSI 

PRIME 

 

 

 

 

 

CLASSI 

QUINTE 

 

 

 

 

 

CLASSI 

SECONDE 

TERZE 

QUARTE 

INGRESSO: 

ore 10.00 

 

USCITA: 

     ore 12.30 

 

 

INGRESSO: 

ore 08.00 

 

USCITA: 

     ore 12.30 

 

 

INGRESSO: 

ore 08.00 

 

USCITA: 

     ore 13.00 

 

 

 

 

 

 
TUTTI I 

PLESSI 

 

 

 

 

Dal 13 settembre al 

22 settembre 2023 

 

 

Ordinarie attività didattiche  

 

TUTTE 

LE CLASSI 

INGRESSO: 

Dal lunedì al venerdì 

ore: 08.00-08.10 

 
USCITA: 

ore 13.00  

 

TUTTI I 

PLESSI 

 
 

 

 

 

 

Dal 25 settembre al 

07 giugno 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

CLASSI 

PRIME 

SECONDE 

TERZE 

INGRESSO: 

Dal lunedì al venerdì 

ore: 08.00-08.10 

 
USCITA: 

  dal lunedì al giovedì 

ore 13.30 classi 1^ 2^ e 3^  

  VENERDI’ 

 ore 13.00  

 

 

 

 

 

 

TUTTI I 

PLESSI 
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Ordinarie attività didattiche 

 

 

 

CLASSI 

QUARTE 

QUINTE 

INGRESSO: 

Dal lunedì al venerdì 

ore: 08.00-08.10 

 
USCITA: 

  dal lunedì al giovedì 

ore 14.00  

  VENERDI 

   ore 13.00 

 

  
Avvio data mensa da 

definirsi 

 

  31 maggio termine   

  servizio mensa 

 

  

 

CLASSI 

TEMPO   

PIENO 

 

INGRESSO: 

Dal lunedì al venerdì 

ore: 08.00-08.10 

 
USCITA: 

  dal lunedì al venerdì 

ore 16.00  

 

 

 

PLESSO     

BONGHI 

 

 

 

SCUOLA SECONDARIA TUTTI I PLESSI 

 
INGRESSO 08.00-08.10 

Si raccomanda alle famiglie di non consentire l’uscita di casa degli studenti in eccessivo anticipo rispetto 

al tempo necessario per raggiungere il plesso scolastico, onde evitare pericolose soste in situazione di 

assembramento e traffico stradale. 

Si precisa, a tal proposito, che la scuola è impossibilitata all’apertura dei cancelli e all’espletamento della 

vigilanza prima delle ore 08.00. 

Il collaboratore scolastico preposto aprirà il cancello principale alle ore 08.00, consentendo l'accesso in ordine 

di arrivo. Nella scuola secondaria non è ammessa la presenza di accompagnatori nel cortile antistante 

l’edificio. 

 

 

 

 

 

Mercoledì 13 

settembre  

 

ACCOGLIENZA 

 

 

 

 

 

 

 

Ordinaria attività didattica 

 

CLASSI 

PRIME 

 

 

 

 

 

CLASSI 

SECONDE 

TERZE 

 

INGRESSO: 

ore 09.00 

 

USCITA: 

     ore 12.00 

 

 

INGRESSO: 

ore 08.00 

 

USCITA: 

     ore 13.00 

 

 

 

 

 
TUTTI I 

PLESSI 
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Dal 13 settembre al 

22 settembre 2023 

 

 

Ordinarie attività didattiche  

 

 

TUTTE 

LE CLASSI 

INGRESSO: 

Dal lunedì al venerdì 

ore: 08.00-08.10 

 
USCITA: 

ore 13.00  

 

TUTTI I 

PLESSI 

 
 

Dal 25 settembre al 

07 giugno 

 
 

 

 
 

CLASSI 

PRIME 

SECONDE 

TERZE 

INGRESSO: 

Dal lunedì al venerdì 

ore: 08.00-08.10 

 
USCITA: 

  dal lunedì al venerdì 

ore 14.00 

 

 

 

TUTTI I 

PLESSI 

 

 

Gli alunni accederanno al cortile esterno autonomamente, evitando di sostare nel percorso e/o di creare 

assembramenti. 

In caso di file (all’esterno e all’interno dell’edificio), i ragazzi avranno cura di incolonnarsi uno dietro l’altro, 

mantenendo la distanza dai compagni più prossimi. 

Ciascuno studente utilizzerà, per l'ingresso nell'edificio, il varco della porta a vetri dell’ingresso principale, 

contrassegnato con l'indicazione della propria classe, e raggiungerà speditamente e autonomamente l'aula, in 

cui il docente sarà già presente. 

Alle ore 08.10 il cancello d'accesso verrà chiuso. 

In caso di arrivo dopo questo orario, sul RE verrà annotato il ritardo, che potrà essere giustificato dal genitore 

sempre attraverso il RE. Al terzo ritardo consecutivo il genitore dovrà giustificare in presenza i ritardi del/la 

proprio/a figlio/a. 

Invece, in caso di uscita anticipata, il genitore (o altra figura deputata) si fermerà all’ingresso per la firma 

dell’uscita anticipata e il prelevamento dell’alunno. 

 

USCITA ore 14.00 

Alle ore 13.50 i collaboratori scolastici apriranno il cancello esterno principale e il cancello carrabile. 

Sotto la vigilanza dei docenti, gli alunni usciranno da scuola incolonnandosi in fila indiana. 

 

USCITA CLASSI PIANO TERRA 

Al suono della prima campanella usciranno gli studenti delle classi ubicate al piano terra del plesso  

 

USCITA CLASSI PRIMO PIANO 

Al suono della seconda campanella usciranno le classi ubicate al primo piano. 

Gli alunni non potranno permanere o sostare nel cortile esterno, dopo l'uscita da scuola. 
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USCITA CORSO CAMBRIDGE 

Gli alunni iscritti al corso Cambridge all’avvio del corso, nella giornata del lunedì, sotto la sorveglianza 

del collaboratore scolastico preposto, resteranno a scuola in un’aula dedicata fino alle ore 14.30 per 

consumare un pasto frugale. 

Gli alunni terminate le attività didattiche usciranno da scuola alle ore 16.30. 

 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Liliana De Robertis 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art.3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 


